Na osnovu Zakona o računovodstvu i reviziji ( Sl. list RCG br. 65/05 i 80/08) i  člana 53, stav (1), tačka 13) Statuta Akcionarskog društva Prenos-Podgorica, Odbor direktora društva na VIII sjednici ,održanoj 28.01.2010 godine , donio je

PRAVILNIK
O SPROVOĐENJU POPISA U AKCIONARSKOM DRUŠTVU PRENOS
1. Predmet i cilj 
Član 1

(1) Pravilnikom o sprovođenju popisa u Akcionarskom društvu Prenos (dalje u tekstu: Pravilnik) propisuju se način i rokovi vršenja popisa imovine, potraživanja i obaveza i postupak usklađivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem koje se utvrđuje popisom u Akcionarskom društvu Prenos (dalje u tekstu: Društvo).

2. Odluka o popisu

Član 2

(1) Izvršni direktor,  krajem svake tekuće godine donosi odluku o redovnom godišnjem popisu sa stanjem na dan 31.12. i formiranju  komisija za popis. 
(2) Obaveza komisija iz stava (1) ovog člana je da izvrše popis imovine, potraživanja i obaveze sa stanjem na poslednji dan poslovne godine, odnosno 31. 12. , i to:
· nematerijalnih ulaganja, 

· nekretnina, postrojenja i opreme,

· investicionih nekretnina,

· dugoročnih finansijskih plasmana,

· zaliha materijala, robe, datih avansa, 

· kratkoročnih potraživanja i kratkoročnih finansijskih plasmana,

· gotovinskih ekvivalenata i gotovine (gotovog novca i drugih vrijednosnica u blagajni, hartije od vrijednosti i stalnih sredstava plaćanja, sredstava na računima i depozitima),

· dugoročnih obaveza,

· kratkoročnih obaveza,

· imovine drugih pravnih lica.
3. Vrste popisa 

Član  3

(1) Pored redovnog popisa iz člana 2. ovog Pravilnika, vanredni popis u toku godine cjelokupne imovine, potraživanja i obaveza obavezan je:

· na početku poslovanja,
· na dan otvaranja postupka likvidacije i stečaja, 
· pri statusnim promjenama ( spajanje, pripajanje, podjela) krajem poslovne    godine,
· prilikom primopredaje dužnosti računopolagača (osoba koja rukuju materijalnim i  novčanim vrijednostima) 
· promjena cijena i 
· drugim slučajevima predviđenim zakonom.
4. Komisije za popis

Član 4.

(1) Odlukom o popisu i obrazovanju komisija za popis imenuje se Centralna popisna komisija, koja se sastoji od tri člana, od kojih je jedan predsjednik. 
(2) Zadatak Centralne popisne komisije je da rukovodi popisom, da koordinira radom pojedinih komisija, provjerava tok popisa i daje stručnu pomoć, pri čemu sarađuje sa rukovodiocima pojedinih organizacionih djelova Društva, kao i sa rukovodiocem računovodstva. 

(3) Za članove popisnih komisija se ne mogu imenovati rukovodioci i osobe koje odgovaraju za rukovanje materijalnim i novčanim vrijednostima koje se popisuju. 
(4) Za popis potraživanja i obaveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode knjigovodstvenu evidenciju o tim potrazivanjima i obavezama.
(5) Izvršni director, na predlog komisije za popis može angažovati vještaka za procjenu kvaliteta i vrijednosti pojedinih oblika imovine i obaveza.

(6) Izvršni direktor je obavezan  da u roku od tri dana od dana donošenja odluke o popisu, donijese pojedinačna rješenje o imenovanju komisija za popis, a u roku od osam dana od dana donošenja odluke o popisu i uputstvo u pisanoj formi o sprovođenju godišnjeg popisa. 
(7) Odluka o popisu iz stava (6) sadrži: mjesto popisa, zadatak popisnih komisija, rokove za dostavljane izvještaja  Centralnoj  popisnoj komisiji.

5. Upustvo o sprovođenju popisa

Član 5

(1) Uputstvo iz člana 4, stav (6) ovog Pravilnika uručuje se  članovima komisija. 
(2) Uputstvom se utvrđuju zadatci svih komisija i posebno Centralne popisne komisije, kao i rokovi izvršenja tih zadataka.
(3) Pri popisu se koriste popisne liste, koje se sastavljaju za svako popisno mjesto posebno, i imaju sljedeće elemente: 

· broj popisne liste,

· mjesto popisa,

· datum početka i završetka popisa,

· potpis članova popisne komisije,

· potpis odgovorne osobe popisnog mjesta,

· naziv i vrste sredstava,

· redni i nomenklaturni broj,

· jedinicu mjere,

· pojedinačnu cijenu,

· stvarno stanje i stanje po knjigama, razliku između stvarnog i knjigovodstvenog stanja i

· podatke o primjedbama.

(3) Popisna lista se izrađuje u tri primjerka, jedn zadržava osoba odgovorna za popis, jedna se dostavlja službi za računovodstvo, a treća ostaje komisiji za popis do predaje izvještaja Centralnoj popisnoj komisiji. 
(4) Popisne liste potpisuju članovi popisne komisije (svaku stranicu popisne liste) i osoba koja rukuje imovinom koja je predmet popisa.
6. Plan popisa

Član 6

(1) Plan popisa imovine, potraživanja i obaveza priprema predsjednik Centralne popisne komisije.
Član 7

(1) Plan popisa imovine, potraživanja i obaveza mora biti precizan kako se ne bi dovelo u pitanje normalno odvijaje procesa rada. 
(2) Planom se utvrđuju rokovi pripremnih radnji, redosljed popisa kako po vrstama imovine tako i po pojedinim skladištima, rok u kojem pojedine komisije za popis moraju dostaviti svoje izvještaje Centralnoj popisnoj komisiji, rok u kojem Centralna popisana komisija svoj izvještaj dostavlja Izvršnom direktoru. Planom takođe treba definisati i neophodne radnje nakon izvršenog popisa u smislu pribavljanja i upisivanja vrijednosti iz knjigovodstvene dokumentacije u popisne liste kao i  rok za donošenje odluke o izvršenom popisu. 

(3) Popisne komisije su obavezne da svaka zasebno sastavi svoj plan rada u cilju obavljanja zadataka koji su utvrđeni odlukom o njihovom formiranju i uputstvom o popisu.

7. Prethodne radnje

Član 8

(1) Predhodne radnje su radnje koje prethode samom popisu i obavljaju se radi lakšeg, bržeg i pravilnijeg popisivanja. 
(2) Prije popisa materijalne imovine, predmete treba pregledati i grupisati radi lakšeg popisivanja,  obilježiti nomenklaturnim brojevima, fizički izdvojiti i na posebnim popisnim listama popisati nekurentne, zastarjele, prekomjerne i oštećene zalihe kao i zalihe koje se čuvaju za račun trećih lica. 
(3) Skladišne evidencije se uskladjuju sa analitičkim, a analitičke sa finansijskim evidencijama.

(4) Dospjela nenaplaćena  potraživanja i obaveze se usklađiuju  uz obrazlaganje  razloga  neplaćanja, dospijeću i sl. 

8. Postupak popisivanja

Član 9

(1) Količinsko stanje stvari se utvrđuje prebrojavanjem, mjerenjem, vaganjem, dok se vrsta stvari utvrđuje na osnovu nomenklature.
(2) Neoštećena imovina u originalnom pakovanju popisuje se na osnovu deklarisanih oznaka i isprava (fakture,dostavnice,prijemnice i sl.).

(3) Količina kabastog ili rastresitog materijala,poluproizvoda,proizvoda i robe (npr.cement,tečno gorivo itd.) može se procjenjivati na osnovu zapremine,specifične težine ili na drugi pogodan način.
(4) Imovina čija je vrijednost umanjena zbog oštećenja, neispravnosti, zastarjelosti i sličnih razloga, unosi se u posebne popisne liste ili posebne kolone popisnih lista radi lakšeg utvrđivanja viškova i manjkova. 

(5) Imovina koja na dan popisa nije zatečena u Društvu,  unosi se u posebne popisne liste na osnovu  vjerodostojne dokumentacije, ako do dana završetka popisa nijesu primljene popisne liste od pravnog lica. 

(6) Popis gotovinskih ekvivalenata i gotovine u blagajni, hartija od vrijednosti i stranih sredstava plaćanja vrši se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrđenih iznosa u posebne popisne liste. 

(7) Zbog svoje specifičnosti popis finansijskih plasmana, potraživanja i obaveza vrši se prema stanju u poslovnim knjigama, pod uslovom da je njihovo usklađivanje sa dužnicima i povjeriocima izvršeno najmanje jedanput u toku godine i da u vezi sa tim postoji vjerodostojna dokumentacija.

Član 10
(1) Knjigovodstveno stanje se može unijeti tek pošto je izvršen popis. Nakon toga popisna komisija utvrđuje razlike između stvarnog i knjigovodstvenog stanja (viškove i manjkove), i utvrđuje uzroke tog odstupanja. 
(2) Izuzetno, Društvo kao stanje po popisu na dan 31.12. tekuće godine može unijeti njegovo knjigovodstveno stanje na taj dan, pod uslovom da vodi stalnu količinsku i vrijednosnu evidenciju, kao i da je komisija za popis najmanje jednput u toku godine popisala zalihe i da su viškovi i manjkovi utvđeni tim popisom proknjiženi na osnovu odluke nadležnog organa Društva po okončanju popisa.

9. Izvještaj o izvršenom popisu

Član 11

(1)O izvršenom popisu sastavlja se izvještaj koji sadrži: 

1) stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza,

      2) razlike između stvarnog stanja utvrđenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

3) uzroke neslaganja između stanja utvrđenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

4) predloge za likvidaciju utvrđenih razlika,

5) način knjiženja,primjedbe i objašnjenja lica koja rukuju, odnosno koja su zadužena            

    materijalnim i novčanim vrijednostima o utvrđenim razlikama.
Član 12
(1) Komisije za popis dostavljaju izvještaj o popisu zajedno sa popisnim listama  Centralnoj  popisnoj komisiji, koja sastavlja izvještaj (elaborat) o popisu i dostavlja ga Izvršnom direktoru

(2) Uz izvještaj iz st. (1) ovog člana dostavljaju se popisne liste, izjave odgovornih osoba, obrazloženje  nastalih razlika, predlozi za otpis, (lista rashoda), i druga zapažanja.
(3)  Članovi komisija za popis odgovorni su za tačnost popisa i izvještaja o popisu.

10. Usklađivanje knjigovodstvenog stanja

Član 13
(1) Usklađivanje u poslovnim knjigama na dan 31.12. sprovodi se nakon što Odbor direktora donose odgovarajuće odluke o načinu likvidiranja utvrđenih viškova i manjkova, razlika koje su nastale zbog smanjenja kvaliteta zaliha, otpisu sumnjivih, spornih i nenaplativih potraživanja, kalu, rasturu, lomu, kvaru, te o otpisu materijalnih vrijednosti čiji je rok upotrebe istekao. 

Član 14
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na internet stranici     Društva.

Broj:
966

                                                                 Predsjednik Odbora,

Podgorica, 3.02.2010.godine

                      Zoran Đukanović,dipl.el.ing.
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